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PROGRAM ,,UCZENIE SIE PRZEZ CALE ZYCIE” — WIzYTY PRZYGOTOWAWCZE

w ramach PROGRAMOW SEKTOROWYCH
COMENIUS / ERASMUS / LEONARDO DA VINCI / GRUNDTVIG

RAPORT KONCOWY 2011

Prosimy o odestanie nalezycie wypetnionego i podpisanego raportu do Narodowej Agencji w
terminie do 30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia dziatlania/-an — okreslonych w

Art. 2.2. Umowy finansowej - zrealizowanych z pomoca przyznanych $rodkow finansowych.
Niniejszy raport bedzie traktowany jako Panstwa wniosek o wyplat¢ pozostatej kwoty
dofinansowania. Prosimy zwrdci¢ uwage, ze akceptacja raportu kKoncowego i wyplacenie
drugiej raty moga by¢ uzaleznione od dokumentéw wymienionych w Art. 4.2. Umowy
finansowe;j.

1. Informacje Ogoélne:

Program:

COMENIUS
ERASMUS
LEONARDO DA VINCI
GRUNDTVIG

NN

Umowa finansowa, nr ref.:

Nazwa instytucji/organizacji macierzystej:
Lokalizacja (miejscowosc/region/kraj):
Imig 1 nazwisko uczestnika nr 1:

Imig i nazwisko uczestnika nr 2 (jesli dotyczy):

Nazwa instytucji/organizacji w ktorej/(-ych) ztozono wizyte:

Lokalizacja (miejscowosc/region/kraj):
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Rodzaj wizyty (prosimy zaznaczy¢ wiasciwe pole):
[ ] Wizyta przygotowawcza w przysztej(-ych) instytucji(-ach)/ organizacji(-ach)
partnerskiej(-ich)

[ ] Seminarium kontaktowe zorganizowane przez Narodowa Agencije

Daty wizyty/seminarium (z uwzglednieniem podr6zy): od (dd/mm/rr) do (dd/mm/rr):

2. Przebieg wizyty/seminarium:

2.1. Opis:

Liczba uczestnikoéw z innych krajow:
Kraje reprezentowane przez uczestnikow:

Jezyk roboczy spotkania:

2.1.1. Przed wizyta:

Jak przygotowal(-a) si¢ Pan(-i) do wizyty?

(Prosimy opisac¢ konkretne dziatania przedsiewziete przed wizytq, takie jak: przygotowanie
dokumentacji dotyczqcej Programu ,, Uczenie sie przez cate Zycie”, kraju goszczqcego,
przygotowanie dokumentow/materialow nt. naszego kraju, przygotowanie jezykowe,
uczestnictwo w spotkaniu przygotowawczym zorganizowanym przez Narodowq Agencje, itd.).

Jakie dzialania przygotowawcze zostaly zrealizowane na poziomie Panstwa
instytucji/organizacji?

(Prosimy okresli¢ konkretne dziatania wspierajqce zrealizowane we wspolpracy z Panstwa
uczniami/studentami/stuchaczami,  wspolpracownikami,  dyrekcjq  instytucji/organizacyi,
innych instytucji)

2.1.2. W trakcie wizyty/seminarium:

Prosimy opisa¢ w dzialania, ktore mialy miejsce w trakcie wizyty (maksymalnie 20 linii):
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Czy sa Panstwo zadowoleni z dzialan zrealizowanych podczas wizyty (biorac pod uwage
rownowage miedzy praca/programem towarzyszacym/czasem wolnym, wkladu
uczestnikow, komunikacji, negocjacji z partnerami)?

2.1.3. Po wizycie/seminarium:

W jakim zakresie zostaly zrealizowane cele wizyty?

(Jezeli uczestniczyli Panstwo w seminarium kontaktowym, prosimy przedstawi¢ streszczenie
Panstwa przysztego projektu z podaniem: tytutu roboczego, celow i dziatan, ktore zostanq
zrealizowane, wynikow, instytucji, ktore bedq zaangazowane w projekt oraz planowanej daty
rozpoczecia realizacji projektu)

Jakie dzialania uzupelniajace przeprowadzili Panstwo w swojej instytucji/organizacji?

(Prosimy okresli¢, jakie informacje dotyczqce wizyty i jej wynikow zostaly przez Panstwa
przekazane innym zainteresowanym osobom i organizacjom).

Jakie dzialania uzupelniajace beda mie¢ miejsce na poziomie przyszlego projektu?

(Prosimy okresli¢ czy wizyta przygotowawcza bedzie skutkowac ztozemiem wniosku o
dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem terminu, w jakim wniosek o dofinansowanie
zostanie ztozony).

2.1.4. Napotkane trudnosci (jezeli wystapily):

Prosimy opisa¢ wszelkie trudnosci, jakie wystapily przed, w trakcie i po zakonczeniu
wizyty:
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3. Deklarowane kwoty wydatkow:

Rachunek bankowy prowadzony wPLN o wEUR o (whasciwe zaznaczyc)

Przyjety kurs do przeliczenia wydatkow

zgodnie z umowa)

Wylacznie dla platnosci zaliczkowych w PLN:

poniesionych w PLN na EUR (podany przez NA —

Przyjety kurs do przeliczenia wydatkow

Wylacznie dla platnosci zaliczkowych w EUR:

poniesionych w PLN na EUR (miesigczny kurs o
obrachunkowy wymiany ustalony przez Komisj¢ 1 EUR=.............PLN (z miesiaca
Europejska z miesiaca dokonania platnosci

zaliczkowej przez NA - kurs podany przez NA )

Dla ptatnosci zaliczkowych w PLN i EUR: w
przypadku wydatkéw poniesionych w innej
walucie niz PLN i EUR (miesigczny kurs
obrachunkowy wymiany ustalony przez Komisjg
Europejska z miesiaca dokonania ptatnosci
zaliczkowej przez NA - kurs dostepny na stronie: l1EUR=....... _ /waluta/ (z miesiaca .................
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fusea

ction=home&SearchField=&Period=2009-

2&Delim=,&Language=en
(nalezy poda¢ nazwe waluty)

Pozycja w budzecie

Koszty dot.
uczestnika nr 2
(jesli ma zastosowanie)

Koszty dot.
uczestnika nr 1

Suma Kkosztow

[kwota w EUR] [kwota w EUR]

[kwota w EUR]

Podroéz

(z uwzglednieniem kosztow uzyskania wizy)

Podroz

*Koszty podrozy dla miejsca
docelowego 1

*Koszty podrozy dla miejsca
docelowego 2
(jesli ma zastosowanie)

Koszty wizy wjazdowej/wyjazdowej
(jesli ma zastosowanie)

Koszty utrzymania

(z uwzglednieniem ubezpieczenia podréznego)

Koszty utrzymania
(zgodnie z umowq)

*Koszty utrzymania dla miejsca
docelowego 1

*Koszty utrzymania dla miejsca
docelowego 2
(jesli ma zastosowanie)
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Specjalne potrzeby uczestnika/uczestnikow
(jesli ma zastosowanie)

Koszty uczestnictwa osob ze
specjalnymi potrzebami/oséb
towarzyszacych

Oplata seminaryjna
(jesli ma zastosowanie )

Koszty uczestnictwa w seminarium
kontaktowym (zgodnie z umowa)

Suma poniesionych wydatkow [w EUR]

Kwota otrzymanej zaliczki (zgodnie z umowa) [w EUR]

Platnos$¢ koncowa bilansujaca [w EUR]

Konsultacji w kwestiach finansowych udziela - Zespot Rozliczen Finansowych,
Tel: (022) 46 31 146 ; 46 31 139 ; 46 31 134

4. Uwagi i rekomendacje:

Prosimy przedstawi¢ wszelkie uwagi i rekomendacje majace na celu usprawnienie
przyszlych dzialan, procedur administracyjnych, poziomu finansowania, itd. w
odniesieniu do wizyt przygotowawczych:
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5. Deklaracja beneficjenta dofinansowania: ktéra powinna podpisa¢ osoba uprawniona do
sktadania podpiséw w imieniu instytucji beneficjenta i uczestnik wizyty:

Wyjasnienie:

Prawnym reprezentantem instytucji/organizacji rozumiana jest osoba(-y), ktéra(-e) podpisata(-y)
umowe finansowq na realizacje wizyty przygotowawczej/seminarium kontaktowego. Powyzszy wymog
wynika z faktu, iz raport koncowy stanowi wniosek beneficjenta o wyptate pozostatej kwoty

przyznanego dofinansowania.

"My nizej podpisani zaswiadczamy, ze informacje zawarte w niniejszym Raporcie
Koncowym zgodnie z nasza najlepsza wiedza sa zgodne z prawda i niniejszym wnioskujemy
o wyplate pozostatej kwoty przyznanego dofinansowania";

Data:
Miejscowos¢:

Uczestnik 1:

Nazwisko i stanowisko drukowanymi literami:

Podpis uczestnika:

Uczestnik 2 (jesli dotyczy):

Nazwisko i stanowisko drukowanymi literami:

Podpis uczestnika:

Data:
Miejscowos¢:

Nazwisko i stanowisko prawnego
reprezentanta(éw) instytucji/organizacji:

Podpis prawnego reprezentanta(ow)
instytucji/organizacji:

Pieczec instytucji/organizacji
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